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Las vistas públicas se 

conduzcan sin dilación y con 

seguridad. 

Garantizar una solución justa,

rápida económica del caso. 

Preparar las salas a tiempo,

incluyendo el acarreo de

expedientes, abrir las salas de

acuerdo a las instrucciones del

ponente. Orientar a las partes y

evitar que alguna de las salas

quede sin los servicios de un

alguacil.  

x x x x x x x x x x x x

La logística de asignar a los

Alguaciles se basa en la data

que produce el Área de

Señalamiento de Vistas

Públicas. En el caso de las

vistas médicas se asignan

turnos por orden de llegada

de los lesionados. 

Orientación adecuada a los 

asistentes de los referidos a 

especialistas, las vistas médicas 

y las vistas públicas así como el  

público en general.  

Los clientes de la Comisión 

entiendan los procedimientos 

en el Foro. 

Asignar estratégicamente a los 

Alguaciles en todos los pisos de 

la Sala Central de la Comisión 

así como las Salas de la Isla, 

incluyendo el vestíbulo de la Sala 

Central.  

x x x x x x x x x x x x

La clientela se atiende en 

horarios desde las 6:30 am 

en el vestíbulo del Foro, en 

el segundo piso el alguacil a 

cargo abre las salas y en el 

tercer piso dirige a los 

clientes organizadamente a 

las salas. 

Proveer seguridad enla totalidad 

del área física de la Comisión, 

incluyendo las Salas de la Isla. 

Garantizar las seguridad de 

los ponentes, los funcionarios 

y empleados, las partes y los 

clientes de la Comisión. 

Distribuir estratégicamente los 

recursos de la Oficina de los 

Alguaciles de acuerdo a las 

actividades que se llevan a cabo 

en la Comisión. 

x x x x x x x x x x x x

Se debe proveer 

adiestramientos 

especializados a los 

alguaciles en el  manejo de 

situaciones dificiles o 

ataques a su integridad 

personal. 

Entregar citaciones y 

cumplimentar diligenciamientos 

dentro de los términos de la ley. 

Evitar suspensiones de casos 

por la ausencia de los 

testigos en las vistas 

públicas.          

Localizar las direcciones físicas 

donde residen o habitan las 

personas a ser notificadas y 

puestas bajo la jurisdicción de la 

Comisión, incluyendo recursos 

digitales en la w.w.w.  

x x x x x x x x x x x x

Proveer a los Alguaciles de 

un sistema GPS para la 

localización de direcciones 

físicas. 

Manejo adecuado de los 

expedientes en las Salas de 

Vistas Médicas y Públicas. 

Garantizar la integridad del 

expediente de la Comisión 

así como el derecho a la 

intimidad de las partes.

El Alguacil revisa, controla y 

fotocopia los documentos de 

acuerdo a lo ordenado por los 

ponentes y/o médicos asesores 

x x x x x x x x x x x x

La labor de los alguaciles se 

cuantifica mensual y 

acumulativamente hasta 

concluir el año fiscal, donde 

se evalúa la producción de la 

oficina y cada alguacil al 

finalizar el año.
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